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Anexo da Resolugdo n° 21/2025
DIRETRIZES PARA LABORATORIOS MULTIUSUARIOS DA UNISINOS

Estas Diretrizes tém por objetivo apoiar a utilizacao dos Laboratorios Multiusuarios (LMs)
da UNISINOS pela comunidade académica UNISINOS (alunos, professores e
pesquisadores), instituicbes de ensino superior, instituicdes de ciéncia e tecnologia no
ambito publico e privado e empresas, especialmente as de base tecnoldgica. Com isso
busca estimular o processo de inovacao; estimulo a geracao de novas linhas de pesquisa;
apoio a solugdes tecnoldgicas para as empresas; e aquisicao, manutengao e operagao de
equipamentos multiusuarios de média e grande complexidade.

CAPITULO I }
DA CARACTERIZACAO E FINALIDADES

81 - Os Laboratorios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS sao constituidos por infraestrutura
(espago fisico e equipamentos) e pessoas (professores e pessoal técnico-administrativo).

§2 Sao compreendidos como Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS, os que
atendam as necessidades de varios demandantes de pesquisa, ensino e prestacdo de
servicos da UNISINOS e de fora dela, desde que haja contrapartida institucional
proporcional em infraestrutura, material, pessoal e em suporte institucional.

83 - Os Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS tém por finalidade disponibilizar
equipamentos de alto custo e complexidade em carater multiusuario, bem como os
técnicos qualificados para seu manuseio, apoiando atividades de pesquisa da pOs-
graduacao, iniciacdo cientifica, ensino e extensao universitaria e prestacao de servicos,
atendendo também a comunidade externa, publica e privada, visando contribuir para o
desenvolvimento tecnoldgico regional e aumentando a insercao social da UNISINOS.

CAPITULO II
DA AREA FISICA

§ Unico - Os Laboratdrios Multiusuérios (LMs) da UNISINOS, localizam-se no campus S30
Leopoldo e campus Porto Alegre. Sdo considerados Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da
UNISINOS os Laboratorios Académicos e Institutos Tecnoldgicos que atendam aos critérios
de multiusuario, ou seja todos aqueles que possuem infraestrutura disponivel e enfrentam
limitacbes a fonte de recursos para aquisicdo dos equipamentos, bem como possuem
disponibilidade e interesse de insercdo como multiusuario. Todos os laboratorios
disponiveis estdo cadastrados na Plataforma Nacional de Pesquisa do Ministério da Ciéncia
e Tecnologia e Inovagcoes (MCTI) - https://pnipe.mcti.gov.br/.

CAPITULO III
DA DISPONIBILIDADE

81 - A atuacao multiusuaria dos Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS ocorrera
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em tempo definido por cada um dos laboratorios, sem prejuizo para suas atividades de
rotina.

CAPITULO IV
DOS USUARIOS

§ Unico - Sdo considerados usudrios todos os que tém acesso ou demandam um tipo de
servico dos Laboratorios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS, incluindo:

I. Comunidade académica UNISINOS (alunos, professores e pesquisadores);
II. Instituicbes de ensino superior e instituices de ciéncia e tecnologia, no ambito
publico e privado, bem como empresas;
III.  Pessoas fisicas em geral.

CAPITULO V
DOS EQUIPAMENTOS E RECURSOS FINANCEIROS

81 - Os recursos financeiros para a aquisicao de equipamentos e expansao dos
Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS serdo provenientes de agéncias de fomento
(federais, estaduais e municipais), dotacOes orcamentarias especificas da UNISINOS e
convénios com empresas, instituicdes parceiras, sejam elas publicas ou privadas.

§2 - A obtencao de recursos para os contratos anuais de manutencao e reparo dos
equipamentos multiusuarios sera de responsabilidade do Diretoria de Pesquisa e Pds-
Graduacao (DPPGI) da UNISINOS.

83 - Os Laboratérios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS deverao garantir o livre acesso aos
laboratdrios, provendo os meios adequados para isto, quais sejam, disponibilizando
pesquisador ou técnico devidamente qualificado para sua operacao, além de assegurar as
condicdes de salde e seguranca e de qualidade adequadas, observando, também, os
principios de confidencialidade aplicaveis.

84 - Os critérios para acesso aos Laboratérios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS serao
definidos em convénios ou contratos com usuarios externos, ou por meio de acordos de
servicos especificos com usuarios internos.

85 - Os custos decorrentes com materiais de consumo e a manutengao dos equipamentos
dos Laboratorios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS serao custeados pelos usuarios quando
de sua utilizacao, cujos valores serdao cobrados dos usuarios e calculados levando em conta
0s custos incorridos e balizados pela média dos valores de mercado.

CAPITULO VI )
DO SISTEMA DE GESTAO

§1 — Serdo adotados como referéncia para a gestao dos Laboratdrios Multiusuarios (LMs)
da UNISINOS os requisitos estabelecidos pela ABNT NBR ISO/IEC 17025:2017.
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§2 — Nao havera a acreditacao de todos os ensaios (LMs) da UNISINOS, podendo alguns
serem acreditados mediante acordo entre as partes.

CAPITULO VII ] ]
DA UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS MULTIUSUARIOS (LMS) DA UNISINOS

81 - Os equipamentos dos Laboratdérios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS serdao
disponibilizados para usuarios ou demandantes internos e externos.

§2 - A utilizacao Laboratoérios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS se dara por meio de
agendamento das atividades, através do email institucional dos laboratérios multiusuarios,
labmultiusuarios@unisinos.br.

83 - Os Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS irdo disponibilizar ensaios e analises
nos equipamentos pelo sistema de servigos, ou seja, os equipamentos dos Laboratorios
Multiusuarios (LMs) da UNISINOS serdo manuseados por técnicos/pesquisadores
responsaveis pelos mesmos, salvo os casos em que outros usuarios tiverem autorizagao
expressa dos coordenadores dos laboratérios quando se tratar de usudrios da propria
UNISINOS, e expressas formalmente quando de usuarios externos.

84 - As demandas por servicos serdo analisadas pelas Coordenacgdes dos Laboratorios
quanto a sua viabilidade técnica e financeira. Os Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da
UNISINOS deverdao comunicar aos pretendentes usuarios uma resposta de confirmacao da
solicitagao de agendamento, contendo data e horario, no prazo maximo de 48 (quarenta
e oito) horas apos sua solicitacdo, a partir da avaliacdo dos equipamentos e materiais
disponiveis.

85 - As demandas académicas da UNISINOS terdo prioridade no atendimento das
atividades.

§6 - Em termos gerais, o tempo de utilizacdo dos equipamentos sera distribuido da
seguinte forma: 80% para as atividades finalisticas dos Laboratérios Multiusuarios (LMs)
da UNISINOS ou convénios desta com outras instituicoes, 15% para atividades
multiusuarias e 5% para manutencdo dos equipamentos e capacitagao técnica.

§7 - A utilizagao dos Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS acontecera no periodo
de segunda a sexta-feira, das 8 as 12h e das 13 as 17h, sendo que horarios alternativos
dependerao de autorizacdo especifica das Coordenagdes dos Laboratdrios.

§8 — Os usuarios dos Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS devem desenvolver
suas atividades respeitando as normas da UNISINOS, o regimento interno e os
procedimentos de seguranca para utilizagdo do Laboratério, que estdo descritos na
Resolucdo de Reitoria n°® 09/2012 — Prevencao de acidentes. Os usuarios devem utilizar os
EPI's adequados para suas atividades, seguindo a nhorma NRO06.

§9 - As demandas rejeitadas poderao ser encaminhadas as respectivas Coordenacoes de
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Laboratdrios para reconsideracao, desde que devidamente justificadas com base em sua
viabilidade técnica, o qual deliberara, em ultima instancia, sobre sua aprovacao.

§10 - Quaisquer materiais de origem animal ou humana utilizados deverdo ter as devidas
aprovacoes prévias nos Comités de Etica correspondentes.

8§11 - As publicacdes dos resultados obtidos da utilizacdo dos equipamentos dos
Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS deverao fazer a devida mencdo para
justificar as demandas passadas e investimentos futuros dos Laboratorios Multiusuarios
(LMs) da UNISINOS, nao havendo a obrigatoriedade de se incluir coautoria nas publicacoes
para os responsaveis pelos Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS e/ou técnicos
administrativos envolvidos.

CAPITULO VIII
DA PRESTACAO DE SERVICOS

81 - A prestacdo de servicos devera seguir o fluxo a partir das Coordenacdes dos
Laboratérios da UNISINOS, que devera qualificar a demanda, precifica-la e definir os
critérios de transferéncia ou alocacdao de recursos ou dimensionar outras formas
compensatdrias, especialmente nos casos de demandas internas.

§2 - As formas compensatorias serao efetivadas por meio de transferéncia de materiais de
consumo ou contrapartida em servicos, segundo tabela especifica de valores e
equivaléncias.

CAPITULO IX ) ,
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DOS LABORATORIOS MULTIUSUARIOS (LMS) DA
UNISINOS

§ Unico - Os Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS estdo vinculados a Diretoria
de Pesquisa, Pds-graduacao e Inovagao (DPPGI) da UNISINOS e terdo como estrutura
basica:

i.  Conselho de Laboratoérios Multiusuarios;
ii. CoordenacOes dos Laboratorios;
ii.  Apoio Técnico-Administrativo.
I. Conselho de Laboratorios Multiusuarios da Unisinos
§1 — O Conselho Multiusuario (CM), sera representado por um representante da Diretoria
de Pesquisa e PoOs-graduacao e Inovagao, um representante da coordenacao de

laboratdrios e um representante da Diretoria da Graduacao.

§2 — Compete ao Conselho Multiusuario (CM):
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i.  Sugerir melhorias as politicas, diretrizes, metas e normas gerais especificas dos
Laboratdrios Multiusudrios (LMs) da UNISINOS;

ii. Apreciar o relatdrio anual das atividades dos Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da
UNISINOS a ser apresentado as partes interessadas;

iii.  Promover articulacOes internas e com outras instituicoes, visando a integracao e
multidisciplinaridade dos trabalhos;

iv. Representar os Laboratérios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS em foruns
especificos.

II. Coordenacoes dos Laboratdrios

81 - As Coordenacdes dos Laboratorios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS serdo
representadas pelas Coordenagdes Administrativa dos Laboratoérios Multiusuarios (LMs) da
UNISINOS.

§2 - Compete as Coordenagbes dos Laboratdrios:

i. Acompanhar as atividades dos Laboratérios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS;

ii. Planejar e coordenar as atividades dos Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da
UNISINOS;

iii. Apresentar o relatdrio anual de atividades.

III. Apoio Técnico-Administrativo

§1 - O Apoio Técnico-Administrativo dos Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS
sera composto por pessoal especializado que integra o quadro funcional da UNISINOS.

§2 - Compete ao Apoio Técnico-Administrativo:

i. Fornecer suporte técnico-administrativo aos Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da
UNISINOS;

ii. Agendar a utilizagdo dos equipamentos sob supervisdao dos coordenadores dos
Laboratdrios Multiusuarios (LMs) da UNISINOS;

iii. Zelar pela manutengao e utilizagao adequada dos equipamentos;

iv.  Supervisionar o estoque de materiais de consumo e seu uso;

v.  Assegurar que os usuarios estao seguindo as normas de seguranca para a utilizacdo
dos laboratorios.

CAPITULOX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

81 - Os equipamentos deverao ser utilizados pelos técnicos ou por pesquisadores
autorizados pela Coordenacao de Ambientes e Laboratorios.

82 - Estas diretrizes entrardo em vigor quando aprovadas pela Reitoria.
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