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CERTIFICADO 

Concedemos a  CLÉBER EDUARDO DA CONCEIÇÃO CARDOSO este certificado de  Frequência  no Curso 

Curso de  Exce l  bás ico  e  in termediár io  

Nível:  Extensão Universitária 

Âmbito: Local 

Promoção: Universidade do Vale do Rio dos Sinos - Unisinos 
 Unidade Acadêmica de Graduação  
 Coordenação dos Cursos de Extensão 

Realização:  13 a 19 de dezembro de 2022 Duração: 14 horas São Leopoldo, 9 de janeiro de 2023. 

  

 

 

Maura Corcini Lopes  
Diretora da Unidade Acadêmica de Pesquisa e Pós-Graduação  

 

 

 

 



A autenticidade desse certificado pode ser conferida através do endereço eletrônico abaixo ou ainda através do código de barras acima:  
https://www.unisinos.br/certificados/B829FDD91B404F54FF603EBEAD6A43AF378EB870 

 

PROGRAMA

- Revisando o Básico; 
- A tela de trabalho do Excel 
- Como “navegar" pela planilha do Excel 
- Abrir e salvar planilhas 
- Criar nova planilha 
- Inserindo dados na planilha 
- Inserindo linhas e colunas 
- Como abrir e renomear uma planilha 
- Selecionando uma célula, um bloco de células contínuas ou células não vizinhas 
- Barras de Ferramentas 
- Formatando a Planilha 
- Criando fórmulas matemáticas 
- Trabalhar com múltiplas planilhas 
- Fórmulas Relativas e absolutas 
- Funções e como usá-las 
- Funções: soma, média, maximo, mínimo, direita, esquerda, se, procv, proch, cont.se, somase, 
- Criar e formatar Gráficos 
- Filtrar dados 
- Classificando os registros em ordem Crescente e decrescente 
- Tabela Dinâmica
 

Ministrante: Ana Cláudia Tidra. 
 

Frequência mínima exigida: 75%. 

 UNIVERSIDADE DO VALE DO RIO DOS SINOS - UNISINOS 
UNIDADE DE APOIO DE OPERAÇÕES E SERVIÇOS 

GERÊNCIA DE SERVIÇOS 

Registro n.º 4, folha 645 do livro EX046. 

 São Leopoldo, 9 de janeiro de 2023. 

 

Maricéia Machry 
Coordenadora dos Registros 
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