UNIVERSIDADE DO VALE DO RIO DOS SINOS

UN]SINOS Unidade Académica de Graduacdo

INSTRUGCAO NORMATIVA N.2 021/2016
DIRETORIA DA UNIDADE ACADEMICA DE GRADUACAO

Aprova a Alteragdo do Regulamento de Estdgio Obrigatdrio do Curso de
Licenciatura em Pedagogia Modalidade a Disténcia — curriculo 1.

O Diretor da Unidade Académica de Graduagéo, no uso de suas atribui¢fes previstas no
Estatuto e no sistema normativo interno,

CONSIDERANDO a importancia do estagio obrigatorio como complementacdo efetiva da
aprendizagem profissional e aperfeicoamento da formacgdo humana, cultural e social do aluno;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar as normas e procedimentos relativos a
estagios obrigatorios dos cursos de graduacao em decorréncia da Lei 11.788/2008, bem como
para complementar as disposicdes constantes nos projetos politico-pedagogico dos cursos;

RESOLVE:
Art. 1° Aprovar o Regulamento de Estagio Obrigatério do Curso de Licenciatura em Pedagogia

Modalidade a Distancia — curriculo 1.

Paragrafo Unico: O Regulamento referido no Art. 1° é parte integrante desta Instrucdo e consta
anexo.
Art. 2° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir desta data.

Sao Leopoldo, 09 de setembro de 2016.

Yo,

Prof./Dr. Gustavo Severo de Borba
Diretor
Unidade Académica de Graduacao
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REGULAMENTO DE ESTAGIO OBRIGATORIO DO CURSO DE
PEDAGOGIA - LICENCIATURA - MODALIDADE A DISTANCIA
CURRICULO 1

| - INTRODUCAO

O estagio curricular do Curso de Pedagogia — Licenciatura — modalidade a distancia é
uma atividade obrigatoria, em consonancia com as Diretrizes Curriculares Nacionais e o
Projeto Politico-Pedagogico do Curso. Essa atividade esta sob a responsabilidade da
Coordenacdo de Curso, que designara professor(es) para supervisao.

O estagio é articulado aos fundamentos tedrico metodolégicos do Projeto Politico-
Pedagdgico Institucional do Cursos de Pedagogia EAD, além de servir de fonte de
aprendizagem para o0 licenciando, constituem-se em pratica investigativa para a
problematizacdo e a analise das questdes relacionadas a Educacéo Bésica.

E na atividade de Estagio Supervisionado que o académico realiza experiéncia de
docéncia na Educacdo Bésica, assumindo a acdo pedagogica em seu planejamento, execucao
e avaliacdo. O Ambiente Virtual de Aprendizagem da Unisinos € o lugar em que essa acdo
sera planejada, analisada e discutida sob a supervisdo do professor orientador, responsavel
pela atividade. Essas experiéncias sdo fundamentais para o desenvolvimento de
competéncias dos futuros professores.

As atividades de estagio sdo também fonte de articulacdo da Universidade com os
sistemas de ensino, campo de realizacdo dos estagios supervisionados. Pela natureza e
objetivos destas atividades académicas, assinala-se a importancia da proposicdo de acdes que
possam integrar professores das redes de ensino, da Universidade e discentes estagiarios.
Conforme o Parecer CNE/CP 28/2001, o Estagio Supervisionado pretende oferecer ao
licenciando um conhecimento do real em situacdo de trabalho, isto é, diretamente em unidades
escolares dos sistemas de ensino. E também um momento para se verificar e provar (em si
e no outro) a realizacdo das competéncias exigidas na pratica profissional e exigiveis dos
formandos, especialmente quanto a regéncia [de classe] (BRASIL, 2001, p. 10).

O estagio € constituido de diferentes acBes articuladas: destaca-se a observacdo e a
docéncia. Essas etapas devem ser iniciadas e concluidas no mesmo semestre. A observacgdo e
a docéncia devem ser realizadas em local, escola, ano, turma, turno em combinagdo com o
professor orientador de estagio e atender as normas do respectivo sistema.

Il - CARACTERISTICAS GERAIS

a) Atividades Académicas de estagio:
10432 Estagio em Docéncia: Educacdo Infantil
10437 Estagio em Docéncia: Anos Iniciais

b) Duragéo e periodo de realizagéo:
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Estadgio em Docéncia: Educagdo Infantil — 120 horas-aula + 240 horas-aula de
estagio (200 horas de estagio) - A ser realizado semestralmente.

Estagio em Docéncia: Anos Iniciais — 120 horas-aula + 240 horas-aula de estagio
(200 horas de estagio) - A ser realizado semestralmente.

c) Localizagéo no plano curricular do curso:
Estagio em Docéncia: Educagdo Infantil - 7° semestre
Estagio em Docéncia: Anos Inicias - 8° semestre

d) Pré-requisitos curriculares:

Estagio em Docéncia: Educacdo Infantil: 10428 Pratica em Educacao Infantil + 100
créditos

Estagio em Docéncia: Anos Iniciais: 10431 Pratica Anos Iniciais + 100 créditos

e) Exigéncias para a realizagdo do estagio: A matricula na Atividade de estagio €
obrigatdria e valida por um semestre letivo. Nesse periodo, 0 aluno devera dispor de tempo
suficiente para a integralizacdo da carga horaria prevista. O estagio obrigatdrio sera realizado
em época regular e somente contara a partir do momento do atendimento das formalidades
legais da Atividade de estagio, indicadas na alinea d) do item IV — Sistema de Supervisao e
em anexo.

f) Campos de realizacdo do estagio:

O estagio deve ser realizado em espaco de educacao: escola de educacao infantil, anos

iniciais e/ou educacdo de jovens adultos, observadas as determinacdes dos campos de estagio.

A escolha do local de estdgio € de iniciativa do aluno, devendo ser aprovado pelo
professor orientador da Atividade de estagio e estar em consonancia com as exigéncias legais
e normativas informadas pelo Unisinos Carreiras, da Geréncia de Atencdo ao Aluno.

O estagio deve possibilitar ao aluno a experiéncia em outras dindmicas de trabalho em
relacdo as que ele, porventura, ja tenha praticado. Assim, a Atividade de estagio deve ser
realizada, preferencialmente, em outro local/outra instituicio/outra funcéo. E possibilitado ao
aluno fazer estdgio no local no qual trabalha, desde que as atividades e as praticas sejam
compativeis com o campo de atuacéo do Curso.

I11- PROGRAMA DO ESTAGIO

a) Objetivos:

Proporcionar qualificagdo na formacdo do profissional pedagogo através da atuacdo
docente em espaco escolar.

A intencdo com o estdgio supervisionado é revelar, atraves do planejamento e de a¢des
docentes, as competéncias desenvolvidas durante os Programas de Aprendizagens do Curso
de Pedagogia EAD da Unisinos. E necessario que o planejamento do académico contemplem
as competéncias referentes a cada nivel de ensino, principalmente relacionando-os com 0s
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fatos observados durante as praticas realizadas nos semestres anteriores (Pratica em
Educacdo Infantil / 6° semestre e Pratica em Anos Iniciais / 7° semestre), a fim de
qualificar esse momento de estagio supervisionado.

b) Competéncias a serem desenvolvidas pelo estagiario:

A atividade de estagio devera oportunizar aos alunos:

Estagio em Docéncia: Educacéo Infantil

Observar o cotidiano de uma instituicdo infantil problematizando praticas
pedagogicas, refletindo sobre elas e relacionando-as ao Projeto Pedagdgico, as
Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacdo Infantil e a fundamentos
tedrico-metodoldgicos.

Compreender a metodologia de trabalho com projetos, concepcdes e praticas e a
sua relacdo com a especificidade da Educacao Infantil.

Planejar e implementar préticas pedagogicas considerando o0s contextos de
infancia e as referéncias que as sustentam.

Registrar, documentar e avaliar a acdo pedagogica desenvolvida, apresentando
argumentos e evidéncias das agOes realizadas.

Elaborar documento final registrando o percurso do estagio para ser entregue via
Comunidade Virtual de Aprendizagem.

Estagio em Docéncia: Anos Iniciais

Planejar, desenvolver e avaliar praticas pedagdgicas, relacionando-as com outras
acOes dos espacos educativos de maneira articulada com o PPP e com o contexto
social em uma perspectiva investigativa.

Desenvolver atitude investigativa sobre sua préatica pedagdgica, considerando os
aportes tedricos estudados.

Desempenhar acGes educativas por meio da elaboracdo do plano de aula a serem
desenvolvidos com a turma.

Elaborar e executar projeto de acdo pedagdgica selecionando procedimentos de
ensino e de avaliacdo adequados aos sujeitos dos anos iniciais do Ensino
Fundamental.

Produzir exercicio de escrita (por exemplo, artigo, relatério, ou estudo
monogréafico) envolvendo dados de sua préatica pedagdgica e seguindo normas da
ABNT para ser entregue via Comunidade Virtual de Aprendizagem.

c) Atividades a serem executadas pelo estagiario em ambos os estagios: Educacao
Infantil e Anos Iniciais
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e Observar diferentes aspectos no contexto de realizacdo do estdgio, tais como: 0s
espacos, a organizacdo dos horérios, o planejamento das atividades, as propostas
pedagdgicas desenvolvidas, etc.

e Registrar de forma sistematica as observagdes realizadas no contexto desta etapa
de ensino.

e Planejar a¢Oes educativas por meio da elaboragdo de projetos de ensino a serem
desenvolvidos com a turma.

e Desempenhar a¢Oes educativas por meio da elaboracdo do plano de aula a serem
desenvolvidos com a turma.

e Documentar suas reflexfes sobre as praticas desenvolvidas, trazendo elementos
que evidenciem as acdes executadas semanalmente, registrando-as no ambiente
virtual.

e Elaborar, ao final do processo, uma sintese reflexiva que demonstre a
capacidade de articulacdo das experiéncias praticas com os referenciais
estudados ao longo da trajetoria académica.

IV- SISTEMA DE SUPERVISAO

a) Professor orientador da Universidade e supervisor local:

Durante a realizacdo do estagio, o aluno serd acompanhado por dois supervisores: a
supervisao da Universidade sera feita por professor orientador designado pela Coordenacao
do Curso para a Atividade Académica, que fara a supervisdo por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem; a supervisdo no local do estagio sera realizada por um professor, devendo
ser indicado pela Parte Concedente do estagio.

b) Visitas da Universidade ao local de realizacdo do estéagio:

Para acompanhamento e supervisdo do estagio, serd realizada visita do professor
orientador ao local de estadgio do aluno, em quantidade suficiente para o atendimento dos
objetivos da atividade de estagio, com agendamento de reunido com o aluno e/ou com 0
supervisor local.

¢) Encontros e entrevistas de supervisdo com o professor orientador:
A supervisdo do estagio pelo professor orientador sera realizada com visita presencial (in
loco) e acompanhamento do Ambiente Virtual de Aprendizagem, conforme planejamento.

d) Instrumentos obrigatdrios exigidos do estagidrio para acompanhamento e
supervisao:

Em consonancia com a Lei dos Estagios (Lei n°® 11.788/2008), para acompanhamento e
supervisdo do estagio pelo professor orientador, serdo exigidos do aluno o0s seguintes
instrumentos obrigatdrios, disponibilizados pelo Unisinos Carreiras:

Av. Unisinos, 950 Caixa Postal 275 CEP 93022-000 Sao Leopoldo Rio Grande do Sul Brasil
Fone: (51) 3591-1122 http://www.unisinos.br/



http://www.unisinos.br/

UNIVERSIDADE DO VALE DO RIO DOS SINOS

UN]SINOS Unidade Académica de Graduacdo

Para o inicio do estdgio o aluno devera providenciar um dos documentos abaixo,
conforme a situacdo em que se enquadra no momento da realizagdo do estagio obrigatério:

Termo de Compromisso de Estagio: é o acordo celebrado entre a parte concedente do estégio,
a Unisinos e o aluno, que estabelece as condi¢Ges e compromissos para a realizacéo do estagio.

O aluno deve acessar o documento no site do Unisinos Carreiras, preencher e assinar
juntamente com o responsavel da Parte Concedente. O estagio somente inicia apds o aluno postar,
no Ambiente Virtual de Aprendizagem, o Termo de Compromisso de Estagio escaneado e assinado
pela parte concedente e pelo proprio aluno, conforme as orientagdes que constam no site do Unisinos
Carreiras.

Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio: é o documento que altera o estagio nao-
obrigatério em andamento para estagio obrigatorio;

Declaracdo da Parte Concedente: é o documento onde a Parte Concedente declara que o
seu funcionario fara o estagio obrigatério na propria empresa.

Para fins de acompanhamento e supervisdo, 0 estagio somente inicia apds a assinatura
de um dos documentos citados pelas partes envolvidas (por ultimo € assinado pelo Unisinos
Carreiras).

Relatdrio Final de Atividades/Termo de Realizacdo do Estagio Obrigatorio: documento
que comprova a finalizacdo do estagio na parte concedente e o cumprimento da carga horéaria
prevista para a atividade. Esse documento é a avaliagcdo e a conclusdo do estagio, realizada
pelo aluno e pelo supervisor da parte concedente.

Caso 0 estagio seja interrompido antes do periodo previsto para 0 seu encerramento,
sera exigido do aluno o seguinte documento:

Termo de Rescisdo do Estagio: documento que rescinde o Termo de Compromisso de
Estagio firmado e indica os motivos da rescisao.

O fluxo de entrega da documentacéo obrigatdria descrita acima consta no site do Unisinos
Carreiras.

O lancamento de grau na Atividade Académica s podera ser efetuado pelo professor
orientador se a documentacdo obrigatéria acima referida estiver devidamente assinada e
entregue ao professor.

d) Instrumentos obrigatérios de registro dos eventos e procedimentos de
acompanhamento e supervisao de cada estagiario:

Durante o periodo de supervisdo, o professor orientador mantera um arquivo com a
ficha de avaliagdo e registro de encontros virtuais e atividades realizadas e os Termos de
Realizacao do Estagio Obrigatdrio dos alunos.
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Ao término do periodo da Atividade de estdgio e ap6s o encerramento da Atividade
Académica, o aluno devera digitalizar o Relatorio Final e Termo de Realizacdo e postar na
Comunidade da Atividade Académica no Ambiente Virtual de Aprendizagem (Moodle);
Enviar o Relatério Final e Termo de Realizacdo para carreiras@unisinos.br, informando no
campo assunto do e-mail: ESTAGIO OBRIGATORIO EAD-CURSO”INFORME O NOME
DO SEU CURSO”. O Unisinos Carreiras ird imprimir o Relatorio Final e Termo de Realizagao
e coletar a assinatura do professor da atividade académica de estdgio e enviar para 0 seu e-
mail.

Os demais instrumentos de avaliacdo exigidos do aluno deverao ser devolvidos ao aluno
devidamente avaliados e os documentos de registro de acompanhamento e supervisdo da
atividade serdo encaminhados a Coordenacdo de Curso ao encerramento da atividade, ficando
arquivados na comunidade virtual de aprendizagem da respectiva Atividade Académica.

V- SISTEMA DE AVALIACAO DO DESEMPENHO

a) Critérios de avaliacdo:

A avaliacdo é processual e leva em conta o desenvolvimento das competéncias descritas
no item Il deste Regulamento. Os critérios de avaliagdo devem considerar:

= a capacidade de o aluno entender, vislumbrar oportunidades de melhorias e
desenvolver uma proposta de intervencdo na area em que ira realizar o estagio;

= acapacidade de andlise critica e proatividade na vivéncia de processos e rotinas
no ambiente de trabalho;

» a participacdo, com comprometimento, nas atividades assincronas realizadas no
Ambiente Virtual de Aprendizagem;

» aelaboracdo e o desenvolvimento satisfatorio do projeto/planejamento;

= aelaboracdo e o desenvolvimento satisfatorio do Relatério Final;

= a participacdo de forma regular nos encontros com o professor orientador.

b) Instrumentos de avaliacdo a serem utilizados:
Para a avaliacdo do estagio, serdo considerados 0s seguintes instrumentos:

= Desenvolver o planejamento (planos de aula) proposto para o nivel de ensino
correspondente.

= Relatério Final elaborado pelo estagiario entregue através da Comunidade Virtual,
que servira de base para avaliacéo.

¢) Formalizacéo dos resultados de avaliagéo:

Os resultados apurados na avaliagdo do estagio serdo comunicados na ultima semana de
aula da atividade em que o aluno estd matriculado, sendo expressos através de parecer:
aprovado e reprovado.

Conforme explicitado na caracterizacao desta Atividade Académica, ndo havera avaliacdo de
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Grau C.

VI- PROCEDIMENTOS EM CASO DE INTERRUPCAO DO ESTAGIO

A interrupcdo do estdgio, motivada pela parte concedente ou requerida pelo préprio
aluno, devera ser comunicada ao professor orientador. A interrupcdo também podera ocorrer
por iniciativa da Universidade, por razbes de ordem didatico-pedagogica devidamente
fundamentadas e justificadas.

O aluno, nessa situacdo, devera buscar novo local para integralizar a carga horaria de
estagio, dentro do periodo de validade da matricula.

VI11- RESPONSABILIDADES DO PROFESSOR ORIENTADOR DA UNIVERSIDADE

Compete ao professor orientador responsavel pela Atividade Académica de estagio:

Apresentar a Atividade de estagio na primeira reunido, via webconferéncia —
agendada através da comunidade virtual de aprendizagem, com o0s alunos
matriculados, orientando-0s quanto a busca de local de estagio,

acompanhar a realizacdo do estagio através dos recursos de interacbes na
comunidade virtual de aprendizagem, conforme combinagOes estabelecidas no
planejamento;

estimular as competéncias critico-reflexivas do aluno em relacdo as atividades
desenvolvidas na organizagdo ou na instituicao;

esclarecer duvidas quanto ao funcionamento do estagio e as atividades a serem
desenvolvidas;

avaliar o processo de estagio em conjunto com o aluno, com base nos
instrumentos de avaliagdo indicados;

entregar os seguintes documentos: Relatério Final de Atividades/Termo de
Realizacdo do Estagio Obrigatério e, quando for o caso, Termo de Rescisdo do
Estagio dos alunos na secretaria do Curso, em prazo ndo superior a duas semanas
apos o encerramento do periodo letivo da respectiva Atividade Académica.

encaminhar a Coordenacdo de Curso, ao término da Atividade Académica, 0s
documentos de registro de acompanhamento e supervisao dos alunos, bem como
0s Termos de Compromisso de Estagio.

zelar pela cumprimento do presente regulamento de estagio.

VI11- RESPONSABILIDADES DO SUPERVISOR LOCAL DE ESTAGIO

Compete ao supervisor local de estagio vinculado a rede de educacao bésica:

situar o estagiario dentro da estrutura da organizacdo, informando-o sobre as
normas internas e dando-lhe uma ideia de seu funcionamento;

certificar-se que as atividades exercidas pelo estagiario estejam adequadas e
vinculadas as acordadas no inicio do processo;

realizar a supervisdo profissional do aluno, auxiliando-o nas dificuldades
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surgidas no decorrer da atividade;

comunicar o professor orientador sobre qualquer anormalidade que venha a
ocorrer durante o estagio, seja por desempenho do estagidrio ou outros
problemas, seja por interrupcao do estagio;

zelar para que seja mantido um bom relacionamento da organizagdo com o
estagiario e com a Universidade, para que os objetivos comuns da atividade de
estagio sejam alcancados;

zelar para que o contexto basico da profissao seja respeitado pela instituicao;
colaborar na avaliagdo final do estégio.

IX- RESPONSABILIDADES DO ALUNO ESTAGIARIO

Compete ao aluno estagiario:

assumir a carga horaria semanal da Atividade Académica na(s) turma(s) em que
realiza o estagio, conforme planilha de horérios da Escola;

buscar a orientacdo do supervisor local de estagio da instituicdo e do professor
orientador da Universidade para a superacdo das dificuldades encontradas;

comunicar a direcdo da Escola e ao professor orientador de estagio,
antecipadamente, quando estiver impedido de comparecer as aulas por motivo
imperioso;

cumprir a carga horaria exigida para a atividade de estagio;

cumprir com as normas estabelecidas neste Regulamento;

devolver a Escola, ao término do periodo da docéncia, todo o material utilizado
no decorrer do estagio: planejamentos, instrumentos de avaliagdo, livros
didaticos, registros do processo de avaliacdo dos alunos e registros de frequéncia
- cadernos de chamada. Além disso, disponibilizar o projeto de estagio e os
materiais preparados no seu decorrer;

entregar para o professor orientador, para o Unisinos Carreiras e para a parte
concedente do estagio os documentos e os instrumentos de avaliacdo, conforme
descritos neste Regulamento;

garantir que o horario das aulas na Escola - observacdo e docéncia - ndo coincida
com o horério das atividades académicas que esteja cursando na Unisinos,

inclusive com 0s encontros semanais de Estagio Supervisionado na
Universidade;

participar da primeira reunido de estagio realizada por webconferéncia, conforme
data divulgada no Guia do Aluno;

participar das reunides com o professor orientador e seminarios previstos para a
atividade;

participar, no periodo de Estagio Supervisionado, das atividades promovidas
pela Escola, tais como: conselhos de classe, reunides de classe paralelas,
reunides de estudos, reunides de pais, saidas a campo com os alunos quando
favorecidas pela prdpria Escola;

providenciar 0s documentos necessarios junto ao Unisinos Carreiras;
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= representar a Unisinos com postura ética e atitude colaborativa no seu ambiente
de trabalho;

= solicitar, quando for o caso, a reducdo da carga horaria de estagio curricular a
Central de Atendimento Unisinos, de acordo com a Instrugdo Normativa
N°19/2010 da Unidade Académica de Graduacéo;

X- RESPONSABILIDADES DO COORDENADOR DE CURSO

Compete a Coordenacao do Curso:

» indicar os professores supervisores, fornecendo o apoio necessario para o
cumprimento de suas tarefas;

= zelar para que sejam observadas as formalidades legais para realizacdo do
estagio;

= manter em arquivo os documentos de registro de acompanhamento e supervisao
dos alunos;

= decidir sobre questdes ndo previstas no presente regulamento.

S&o Leopoldo, setembro de 2016.
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ANEXO - FLUXO DE ENTREGA DOS DOCUMENTOS OBR!GATORIOS DE
ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO DE ESTAGIO, EM DECORRENCIA DA LEI DOS
ESTAGIOS (LEI N° 11.788/2008):

Inicio do estagio: O estagio obrigatorio deve ser formalizado antes do inicio do estagio. Siga 0s
passos abaixo:

1. Cadastrar a sua proposta de estagio obrigatdrio no site do Unisinos Carreiras e aguardar a analise
e aprovacdo do professor orientador da atividade académica. O Unisinos Carreiras ird emitir o
documento de estagio (Termo de Compromisso de Estagio ou Termo Aditivo ou Declaracdo da Parte
Concedente) e disponibilizara o documento no site do Unisinos Carreiras.

2. Imprimir UMA via do documento, assinar no campo estagiario e coletar a assinatura da parte
concedente;

3. Digitalizar o documento de estagio e postar na Comunidade da Atividade Académica;

4. Enviar o documento para carreiras@unisinos.br, informando no campo assunto do e-mail:
ESTAGIO OBRIGATORIO EAD-CURSO”INFORME O NOME DO SEU CURSO”. O Unisinos
Carreiras ird imprimir o documento de estagio, assinar no campo Instituicdo de Ensino e enviar para
0 seu e-mail.

5. Imprimir duas cépias do documento de estagio assinado por todas as partes, sendo vocé
responsavel pela entrega de uma via para a parte concedente do estagio e a outra via fica com vocé.

Finalizacdo do Estagio: Para a finalizacdo do estagio obrigatério é imprescindivel a entrega do
Relatdrio Final e Termo de Realizacdo. Siga 0s passos abaixo:

1. Acessar o site do Unisinos Carreiras > Fazer Login > Estagios Obrigatorios > Contrato de Estagio
> No final da pagina ird visualizar “Acompanhamento” > Fazer Download do Relatério Final.

2. Imprimir UMA via do Relatério Final e Termo de Realizacdo, preencher e assinar juntamente
com o supervisor local,

3. Digitalizar o Relatorio Final e Termo de Realizacdo e postar na Comunidade da Atividade
Académica no Ambiente Virtual de Aprendizagem (Moodle);

4. Enviar o Relatorio Final e Termo de Realizacdo para carreiras@unisinos.br, informando no
campo assunto do e-mail: ESTAGIO OBRIGATORIO EAD-CURSO”INFORME O NOME DO
SEU CURSQO”. O Unisinos Carreiras ird imprimir o Relatorio Final e Termo de Realizagao e coletar
a assinatura do professor da atividade académica de estagio e enviar para o seu e-mail.

5. Imprimir duas copias do Relatorio Final e Termo de Realizagdo de estagio assinado, sendo vocé
responsavel pela entrega de uma via para a parte concedente do estagio e a outra via fica com vocé.

IMPORTANTE:
Todo material desenvolvido por vocé durante a realizacdo do Estagio Supervisionado (projeto,
Av. Unisinos, 950 Caixa Postal 275 CEP 93022-000 Sao Leopoldo Rio Grande do Sul Brasil

Fone: (51) 3591-1122 http://www.unisinos.br/



http://www.unisinos.br/

v

UNIVERSIDADE DO VALE DO RIO DOS SINOS

UN]SINOS Unidade Académica de Graduacdo

relatorios parciais, relatério final) devem ser postados EXCLUSIVAMENTE na comunidade da
atividade académica, no Ambiente Virtual de Aprendizagem.

Rescisao do Estagio: No caso de interrupcdo antes da integraliza¢do da carga horaria prevista para a
atividade:

1.

Acessar o site do Unisinos Carreiras > Fazer Login > Estagios Obrigatérios > Contrato de
Estagio > No final da pagina ira visualizar “Rescindir”.

Clicar no Botdo Rescindir, preencher os campos solicitados e salvar. O Unisinos Carreiras ird
emitir o Termo de Resciséo e disponibilizar no portal.

Imprimir UMA via do Termo de Rescisdo e assinar juntamente com o supervisor local;

Digitalizar o Termo de Rescisdo e postar na Comunidade da Atividade Académica no
Ambiente Virtual de Aprendizagem (Moodle);

Enviar o Termo de Rescisao para carreiras@unisinos.br, informando no campo assunto do e-
mail: ESTAGIO OBRIGATORIO EAD-CURSO”INFORME O NOME DO SEU CURSO”.
O Unisinos Carreiras ira imprimir o Termo de Rescisdo, assinar e enviar para o seu e-mail.

Imprimir duas copias do Termo de Rescisdo assinado, sendo vocé responsavel pela entrega
de uma via para a parte concedente do estagio e a outra via fica com voce.
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