J UNIVERSIDADE DO VALE DO RIO DOS SINOS

U N]S]NOS Unidade Académica de Graduacdo

INSTRUGAO NORMATIVA N.° 044/2018
DIRETORIA DA UNIDADE ACADEMICA DE GRADUACAO

Aprova o Regulamento de estagio obrigatdrio do Curso de Nutrigéo.
Campus Sao Leopoldo — curriculos 04 e 05.
Campus Porto Alegre — curriculos 02 e 03.

O Diretor da Unidade Académica de Graduacdo, no uso de suas atribuigdes previstas no
Estatuto e no sistema normativo interno,

CONSIDERANDO a importancia do estagio obrigatério como complementacéo efetiva da
aprendizagem profissional e aperfeicoamento da formacao humana, cultural e social do aluno;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar as normas e procedimentos relativos a
estagios obrigatorios dos cursos de graduacdo em decorréncia da Lei 11.788/2008, bem como
para complementar as disposi¢Bes constantes nos projetos politico-pedagdgico dos cursos;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de estagio obrigatorio do Curso de Nutricdo. Campus S&o
Leopoldo — curriculos 04 e 05. Campus Porto Alegre — curriculos 02 e 03.

Paragrafo unico: O Regulamento referido no Art. 1° é parte integrante desta Instrucéo e
consta anexo.

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir desta data.

Séo Leopoldo, 14 de novembro de 2018.

o,

Prof. Dr. Gustavo Severo de Borba
Diretor
Unidade Académica de Graduagédo
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REGULAMENTO DE ESTAGIO OBRIGATORIO DO
CURSO DE NUTRICAO
SAO LEOPOLDO - CURRICULOS 04 e 05
PORTO ALEGRE - CURRICULOS 02 e 03

| - INTRODUCAO

O estagio curricular do curso de Nutrigdo € uma atividade obrigatoria, em consonancia
com as Diretrizes Curriculares Nacionais e o Projeto Politico-Pedagdgico do Curso. Essa
atividade esta sob a responsabilidade da Coordenacdo de Curso, que designara professor(es)
para a sua supervisao.

Il - CARACTERISTICAS GERAIS
a) Atividade Académica de estagio:

20810 - Estagio em Alimentos e Ambiente
20812 - Estagio em Nutri¢éo Clinica

20813 - Estagio Avancado em Nutri¢éo

20814 — Estagio em Nutricdo na Saude Coletiva

b) Duracdo e periodo de realizacao:

20810 - Estagio em Alimentos e Ambiente — realizado em 1 semestre - carga horéaria tedrica
— 25 horas e carga horéaria prética - 240 horas;

20812 - Estagio em Nutrigdo Clinica — realizado em 1 semestre - carga horaria tedrica — 25
horas e carga horéria pratica - 240 horas;

20813 - Estagio Avancado em Nutricdo — realizado em 1 semestre — carga horaria tedrica —
25 horas e carga horéaria pratica — 180 horas;

20814 — Estagio em Nutricdo na Saude Coletiva — realizado em 1 semestre - carga horaria
tedrica — 25 horas e carga horéaria pratica - 240 horas;

c) Localizacéo no plano curricular do curso:

20810 - Estagio em Alimentos e Ambiente — sexto semestre

20812 - Estagio em Nutricdo Clinica — sétimo semestre

20813 - Estagio Avangado em Nutri¢éo — setimo semestre

20814 — Estagio em Nutrigdo na Saude Coletiva — oitavo semestre

Av. Unisinos, 950 Caixa Postal 275 CEP 93022-000 Sdo Leopoldo Rio Grande do Sul Brasil
Fone: (51) 3591-1122 http://www.unisinos.br/



http://www.unisinos.br/

J UNIVERSIDADE DO VALE DO RIO DOS SINOS

U N]S]NOS Unidade Académica de Graduacdo

d) Preé-requisitos curriculares:

20810 - Estagio em Alimentos e Ambiente — 20174 — Administracdo de Unidades de
Alimentacdo e Nutricdo I; 20325 — Administracdo de Unidades de Alimentacdo e Nutri¢do II;
20792 — Alimentos e Nutrientes I; 20796 — Alimentos e Nutrientes I1; 20797 - Nutricdo e
Dietética do Adulto e do Idoso; 20800 — Gastronomia e Culturas Alimentares; 20804 —
Desenvolvimento de Alimentos para a Saude; 20805 — Educacdo Alimentar; 25055 — Higiene
e Legislacdo de Alimentos;

20812 - Estagio em Nutricdo Clinica— 20170 — InteragBes Metabolicas; 20695 — Imunologia; 20800
— Gastronomia e Culturas Alimentares; 20805 - Educacao Alimentar; 20806 — Avaliacao Nutricional e
Dietoterapia do Adulto; 20808 — Avaliacdo Nutricional e Dietoterapia Infantil,;

20813 - Estagio Avancado em Nutricdo — Atividades Académicas do sexto semestre e ter
cursado ou estar cursando 20811 — Nutricdo na Salude Coletiva;

20814 — Estagio em Nutricdo na Saude Coletiva — 20320 — Anélise de Consumo Alimentar;
20811 — Nutricdo na Saude Coletiva; 20812 — Estagio em Nutricdo Clinica

e) Exigéncias para a realizacdo do estagio:

A matricula na atividade de estagio € obrigatoria e valida por um semestre letivo. Nesse
periodo, o aluno devera dispor de tempo suficiente para a integralizacdo da carga horéria
prevista. O estagio obrigatorio s6 podera ser realizado em época regular, durante o periodo
letivo, e somente contard a partir do momento do atendimento das formalidades legais da
atividade de estagio, indicadas na alinea d) do item IV — Sistema de Supervisao.

f) Campos de realizacao do estagio:

O estagio em Alimentos e Ambiente podera ser realizado em unidades de alimentacédo e
nutricdo, sistema de vigilancia sanitaria, industrias de alimentos, restaurantes, hotéis e Itt
NUTRIFOR. O estagio em Nutri¢do Clinica devera ser realizado em hospitais de rede publica
ou privada. O Estagio em Nutricdo na Saude Coletiva poderéa ser realizado em escolas da rede
municipal ou estadual de educacdo, na area da alimentacao escolar, unidades basicas de satde
e em outros locais da rede de saude estadual e municipal, Banco de Alimentos de Porto
Alegre e do Vale do Sinos e Projeto de Atengdo Ampliada & Saude (PAAS). O Estagio
Avangado em Nutricdo podera ser realizado em clinicas, consultorios, SPAS, institui¢des de
longa permanéncia para idosos, academias, clubes de futebol, instituicbes da Rede Sdcio
Assistencial, escolas da rede privada, Organizagdes ndo Governamentais (ONGS),
OrganizacBes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OCIPs), ou outro espaco de trabalho
do nutricionista, desde que aprovado pela Coordenacgéo do curso.

A escolha dos locais de estagio é prerrogativa do Curso de Nutricdo, em consonancia
com o Ndacleo Docente Estruturante (NDE), que ofertarda um ou mais locais de escolha ao
aluno, respeitando o limite de vagas do referido espaco e as intervengdes a serem realizadas
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conforme o desenvolvimento de competéncias previstas. Outros locais de estagio, que nédo
sejam aqueles definidos pelo Curso, serdo avaliados pela Coordenacdo do Curso. Os locais
definidos pela Coordenacdo do Curso devem, também, estar em consonancia com as
exigéncias legais e normativas informadas Geréncia de Atencdo ao Aluno. A realizacdo de
estagio (s) em local (ais) onde nédo € realizada supervisdo académica por conta de distancia
(mais de 40 km do campus Sdo Leopoldo ou Porto Alegre) sO serd autorizada pela
Coordenacdo do Curso mediante a apresentacdo, pelo aluno, de atestado de vinculo
empregaticio no municipio onde o mesmo solicita a realizacdo do estagio e apds a avaliagao,
da qualidade académica do local.

Os estagios poderao ser realizados nos turnos manha e tarde, até 19h.

O estagio deve possibilitar ao aluno a experiéncia em outras dindmicas de trabalho em
relacdo as que ele, porventura, j& tenha praticado. Assim, a atividade de estagio deve ser
realizada, preferencialmente, em outro local/outra empresa/outra funcdo. E possibilitado ao
aluno fazer estagio na empresa na qual tem vinculo empregaticio, desde que as atividades e as
praticas sejam compativeis com o campo de atuacdo do curso e ap6s a avaliacdo do local pela
Coordenacéo do Curso.

I11- PROGRAMA DO ESTAGIO

a) Objetivos:

Oportunizar o desenvolvimento de competéncias para a avaliacdo de situacdes reais de
aprendizagem e para a busca de solucGes compativeis com a realidade, com base nos
conhecimentos técnicos adquiridos na Universidade.

b) Experiéncia e competéncias a serem desenvolvidas pelo estagiario:
A atividade de estagio devera oportunizar ao aluno:

20810 - Estagio em Alimentos e Ambiente

Planejar e avaliar a estrutura fisica de uma Unidade de Alimentacdo e Nutricdo (UAN);
Planejar, organizar, dirigir e controlar uma UAN, com foco em resultados;

Gerenciar e administrar qualidade, pessoas e materiais relacionados a UAN;

Atuar com postura ética, respeitando as diferencas nos espacos de atuacao;

Desenvolver e avaliar novos alimentos ou formulas alimentares, visando a sua utilizacdo na
alimentagdo humana;

Atuar em marketing voltado para o setor de alimentagéo e nutrigéo;

Conhecer e atuar em politicas de vigilancia alimentar e sanitaria;

Elaborar, aplicar e avaliar agdes de intervencao, comunicando-se de forma clara, eficaz e ética
e utilizando recursos e ferramentas apropriadas aos diferentes individuos e grupos culturais.

20812 - Estagio em Nutricdo Clinica

Reconhecer, planejar, aplicar, prescrever e registrar o processo de cuidado nutricional nas
diferentes condic@es patoldgicas do individuo hospitalizado, respeitando as realidades sociais,
econdmicas, culturais e ambientais;

Trabalhar em equipe multiprofissional e de forma interdisciplinar;
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Atuar de forma reflexiva, critica e criativa, pautada em principios éticos e morais;
Elaborar, aplicar e avaliar agbes de intervengdo, comunicando-se de forma clara, eficaz e ética
e utilizando recursos e ferramentas apropriadas aos diferentes individuos e grupos culturais.

20813 - Estagio Avancado em Nutricéo

Integrar e relacionar os conhecimentos desenvolvidos no Curso, de maneira a consolidar e
socializar as aprendizagens, assumindo uma postura critica;

Desenvolver atividades teorico-praticas para a promo¢do e recuperacdo da salde e a
prevencdo de doengas;

Atuar de forma reflexiva, critica e criativa, pautada em principios éticos e morais;

Elaborar, aplicar e avaliar agdes de intervencdo em diferentes espacos de prética,
comunicando-se de forma clara, eficaz e ética e utilizando recursos e ferramentas apropriadas
aos diferentes individuos e grupos culturais.

20814 — Estagio em Nutrigdo na Saude Coletiva

Desenvolver atividades tedrico-praticas para a promocao e recuperacdo da salde e prevencgédo
de doencas;

Realizar estudos epidemiolégicos nos diferentes contextos de atuacdo do nutricionista;
Diagnosticar o estado nutricional nos diferentes ciclos da vida humana;

Planejar e executar atividades em alimentacdo e nutricdo nos diferentes ciclos da vida
humana;

Assumir uma postura ética, de respeito as diferencas e com praticas sustentaveis nos espacos
de atuacdo;

Contextualizar a nutricdo no campo da saude coletiva;

Executar as Politicas/Programas Publicas (0s) na area de alimentacdo e nutri¢do, visando a
promocdo, protecdo e recuperacao da saude de individuos e coletividades em ambito local;
Atuar, de forma interdisciplinar, em equipes multiprofissionais destinadas a planejar,
implementar e monitorar atividades na area de nutricdo e saude;

Elaborar, aplicar e avaliar acfes de intervengdo, comunicando-se de forma clara, eficaz e ética
e utilizando recursos e ferramentas apropriadas aos diferentes individuos e grupos culturais.

c) Atividades a serem executadas pelo estagiario:
O aluno estagiario podera realizar as seguintes atividades:

20810 - Estagio em Alimentos e Ambiente

Planejar e organizar a area fisica de uma Unidade de Alimentacdo e Nutricdo (AUAN) e suas
composigdes para a coletividades sadias e enfermas, considerando o contexto social, politico,
cultural e econdmico;

Planejar e organizar as necessidades de equipamentos e a alimentacdo para coletividades
sadias e enfermas, considerando os diferentes contextos sociais, politicos, culturais e
econdmicos;

Administrar pessoas, materiais e custos em UAN.

Planejar acOes de Qualidade de Vida em UAN.
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20812 - Estagio em Nutricao Clinica

Conhecer a area fisica, a equipe de satde e as rotinas do local de estagio.

Identificar a situacdo clinica do individuo através de dados registrados no prontuario;

Realizar a avaliagdo nutricional e a identificagdo do perfil nutricional;

Prescrever a conduta dietoterapica, elaborar o plano alimentar e orientar individuos e
familiares;

Registrar a conduta dietoterapica em prontuario;

Monitorar a evolugdo clinico-nutricional do individuo;

Orientar a conduta dietoterapica na alta hospitalar.

20813 - Estagio Avancado em Nutricédo — sétimo semestre

Integrar 0os conhecimentos envolvidos nas diferentes Atividades Académicas do Curso
realizando atividades de promocéo e recuperacdo da salde e prevencdo de doencas;

Conhecer a realidade dos espacos de prética e a insercdo do aluno no campo profissional;
Conhecer a atuagdo dos nutricionistas nos diferentes espagos de pratica.

20814 — Estagio em Nutri¢do na Saude Coletiva

Atuar em nutricdo e saude materno-infantil e nos diferentes ciclos da vida humana;

Planejar e executar acdes de educacédo alimentar e nutricional;

Aplicar indicadores epidemioldgicos de saude e doenca;

Estudar diferentes metodologias de avaliacdo das condi¢des de saude e doenca da populacao.

IV- SISTEMA DE SUPERVISAO

a) Professor orientador da Universidade e supervisor local:

Durante a realizacdo do estagio, o aluno sera acompanhado por dois supervisores: a
supervisdo da Universidade sera feita por professor orientador designado pela Coordenacéo
do Curso para a Atividade Académica; a supervisdao no local do estdgio sera feita por
profissional com formacéo ou experiéncia profissional na area do Curso, devendo ser indicado
pela Parte Concedente do estégio.

b) Visitas do professor orientador ao local de realizacéo do estagio:

Serdo realizadas visitas ao local de estagio, pelo professor orientador, com agendamento
prévio de reunido com o aluno e/ou com o supervisor local, de acordo com cronograma
estabelecido pelo professor e supervisor local.

¢) Encontros e entrevistas de supervisdo com o professor orientador:

O estagiario devera comparecer as reunides periodicas e participar das atividades que
forem agendadas pelo professor orientador. As Atividades Académicas de Estagio incluem
atividades praticas nos locais de estagio e atividades teorico praticas que ocorrem na
Universidade, de acordo com a oferta das respectivas Atividades Académicas.

d) Instrumentos obrigatdrios exigidos do estagiario para a formalizagcdo e o
acompanhamento do estagio:
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Em consonancia com a Lei dos Estagios (Lei n° 11.788/2008), para a formalizacdo e o
acompanhamento do estagio serdo exigidos do aluno os seguintes instrumentos obrigatérios,
disponibilizados pela Geréncia de Registros Académicos:

Formalizacdo do estagio:

— Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério: € o acordo celebrado entre a
Parte Concedente do estagio, a Instituicdo de Ensino e o aluno, que estabelece as
condicdes e 0s compromissos para a realizacdo do estagio; ou

— Aditivo a0 Termo de Compromisso de Estagio: é o documento que altera o
estagio ndo-obrigatorio em andamento para estagio obrigatorio; ou

— Declaracdo da Parte Concedente: é o documento onde a Parte Concedente
declara que o seu funcionario fara o estagio obrigatdrio na propria empresa.

Para fins de formalizacdo, o estagio obrigatorio somente se inicia apds a assinatura e a
entrega de um dos documentos citados anteriormente.

Acompanhamento do estagio:

— Relatério Final de Atividades e Termo de Realizacdo do Estagio Obrigatério:
documento que comprova a finalizacdo do estagio na Parte Concedente e o
cumprimento da carga horaria prevista para a atividade. Esse documento € a
avaliacdo e a conclusdo do estégio, realizada pelo aluno e pelo supervisor da
Parte Concedente.

Caso 0 estagio seja interrompido antes do periodo previsto para 0 seu encerramento,
sera exigido do aluno o seguinte documento:
— Termo de Rescisdo do Estagio Obrigatdrio: documento que rescinde o Termo de
Compromisso de Estéagio firmado e indica os motivos da rescisao.

O fluxo de entrega da documentacdo obrigatoria descrita anteriormente consta no site do
Unisinos Carreiras, da Geréncia de Registros Académicos.

O lancamento de grau na Atividade Académica s6 podera ser efetuado pelo professor
orientador se a documentacdo obrigatéria acima referida estiver devidamente assinada e
entregue na Instituicdo de Ensino.

Além desses instrumentos, para acompanhamento e avaliagdo do estagidrio na
Atividade Académica, serd exigido, ainda, a Ficha de Controle de Presenca do Estagiario
assinada pelo supervisor local.

e) Instrumentos obrigatorios de registro dos eventos e procedimentos de
acompanhamento e supervisdo de cada estagiario:
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Durante o periodo de supervisdo, o professor orientador mantera um arquivo com a
ficha de avaliacdo e registro de encontros e atividades realizadas e os Termos de Realizagao
do Estagio Obrigatorio dos alunos.

Apdbs o encerramento da Atividade Académica, no prazo maximo de duas semanas, 0
professor deverd encaminhar para a Geréncia de Registros Académicos, atraves da secretaria
do respectivo curso, os Relatérios Finais e 0os Termos de Realiza¢do do Estagio Obrigatdrio.

Os demais instrumentos de avaliacdo exigidos pelo professor da Atividade Académica
deverdo ser devolvidos ao aluno devidamente avaliados.

Os documentos de registro de acompanhamento e supervisdo da Atividade devem ser
encaminhados pelo professor da Atividade Académica & Coordenacdo de Curso, ficando
arquivados pelo periodo de dois anos.

V- SISTEMA DE AVALIACAO DO DESEMPENHO

a) Critérios de avaliacao:
A avaliacdo é processual e leva em conta o desenvolvimento das competéncias descritas
no item 111 deste Regulamento. Os critérios de avaliacdo devem considerar:
» acapacidade de o estagiario integrar-se no ambiente profissional de forma ética
e autbnoma;
= 0 desenvolvimento das competéncias elencadas em articulagdo com a cultura
organizacional do local do estagio;
= a capacidade de analise critica e proatividade na vivéncia de processos e rotinas
no ambiente de trabalho;
= 0 desenvolvimento satisfatério de relatérios e a participacdo de forma regular
nos encontros com o professor orientador.

b) Instrumentos de avaliacdo a serem utilizados:
Para a avaliacdo do estagio, serdo considerados 0s seguintes instrumentos:
= relatorios elaborados pelo estagiario;
= entrevistas com o professor orientador da Universidade;
= avaliacdo do supervisor local em que o estagio foi realizado.
= avaliacdo da atuacdo do aluno no local de estagio pelo professor orientador da
Universidade;
= portfolio reflexivo;
= apresentacdo de estudos de caso;
= relatos de experiéncia;
= desenvolvimento de projetos;
= exercicios avaliativos;

c) Formalizacéo dos resultados de avaliagéo:

Os resultados apurados na avaliacdo do estagio serdo comunicados na ultima semana de
aula da atividade em que o aluno estd matriculado, sendo expressos através dos seguintes
conceitos: Reprovado, Aprovado, Aprovado Plenamente ou Aprovado com Distingéo.
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VI- PROCEDIMENTOS EM CASO DE INTERRUPCAO DO ESTAGIO

A interrupcdo do estagio, motivada pela Parte Concedente ou requerida pelo préprio
aluno, deverd ser comunicada pelo aluno ao professor orientador. A interrupgdo também
podera ocorrer por iniciativa da Universidade, por razdes de ordem didatico-pedagogica
devidamente fundamentadas e justificadas.

Essas situacdes serdo analisadas, caso a caso, pela Coordenagdo do Curso, juntamente
com o professor orientador e a parte concedente do estagio, para determinacdo dos
encaminhamentos que se fizerem necessarios. Dependendo da situacdo que motivou a
interrupcdo do estagio e, apos a avaliacdo da Coordenagdo do Curso e do professor orientador
é possivel a integralizacdo da carga horaria em outro campo de estagio, desde que ocorra
dentro do periodo de validade da matricula

VI1I- RESPONSABILIDADES DO PROFESSOR ORIENTADOR DA UNIVERSIDADE

Compete ao professor orientador responsavel pela Atividade Académica de
estagio:
= dar uma visdo geral da Atividade Académica de Estagio na primeira reunido
com os alunos matriculados, orientando-0s quanto as diretrizes do processo e as
diretrizes pedagogicas e administrativas relacionadas a Atividade;

= conferir, no portal do Unisinos Carreiras, se todos os alunos matriculados na
Atividade Académica formalizaram o estégio;

= acompanhar a realizacdo do estagio mediante reunides e contatos a serem
realizados na Universidade, em horarios de atendimento previamente
estabelecidos ou agendados;

= estimular as competéncias critico-reflexivas do aluno em relacdo as atividades
desenvolvidas na organizacdo ou na empresa;

= esclarecer duvidas quanto ao funcionamento do estagio e as atividades a serem
desenvolvidas;

= avaliar o processo de estdgio em conjunto com o aluno, com base nos
instrumentos de avaliacdo indicados;

= entregar os seguintes documentos dos alunos: Relatério Final de Atividades e
Termo de Realizagdo do Estagio Obrigatorio na secretaria do curso no prazo
méaximo de duas semanas apds o encerramento da Atividade Académica;

= encaminhar a Coordenagdo de Curso, ao término da Atividade Académica, 0s
documentos de registro de acompanhamento e superviséo dos alunos;

= zelar pelo cumprimento do presente regulamento de estagio.

VI1I- RESPONSABILIDADES DO SUPERVISOR LOCAL DE ESTAGIO
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Compete ao supervisor local de estagio vinculado a empresa ou a organizacao:

situar o estagiario dentro da estrutura da organizacgdo, informando-o sobre as
normas internas e dando-lhe uma ideia de seu funcionamento;

certificar-se de que as atividades exercidas pelo estagiario estejam adequadas e
vinculadas as acordadas no inicio do processo;

realizar a supervisdo profissional do aluno, auxiliando-o nas dificuldades
surgidas no decorrer da atividade;

comunicar o professor orientador sobre qualquer anormalidade que venha a
ocorrer durante o estagio, seja por desempenho do estagidrio ou outros
problemas, seja por interrupcao do estagio;

zelar para que seja mantido um bom relacionamento da organizacdo com o
estagiario e com a Universidade, para que os objetivos comuns da atividade de
estagio sejam alcancados;

zelar para que o contexto basico da profissao seja respeitado pela empresa;
colaborar na avaliacao final do estagio.

IX- RESPONSABILIDADES DO ALUNO ESTAGIARIO

Compete ao aluno estagiério:

participar da primeira reunido de estagio, realizada no semestre anterior a
matricula na(s) Atividade Académica(as) de Estagio(os), conforme data
divulgada por e-mail. Essa reunido com a Coordenacdo do Curso tem como
finalidade esclarecer ao aluno em que consistem as Atividades Académicas de
Estagio, quais as etapas e as regras previstas e os locais definidos e credenciados
para a realizacdo dos estagios. A participacdo do aluno é obrigatéria. Importante
salientar que a auséncia do aluno nas ReuniBes de Estagio podera dificultar a sua
alocacdo no (s) local (ais) de estagio (os) escolhido (0s), uma vez que, caso
ocorra mais candidatos em relacdo as vagas oferecidas nos locais de estagio, 0s
critérios utilizados para a selegdo do aluno incluem a presenca na (s) Reunido
(6es) de Estagio (0s) e o desempenho académico avaliado pelo indice de
Desempenho (ID).

formalizar o estagio, mediante acesso ao site do Unisinos Carreiras, podendo
iniciar o estagio obrigatorio somente apos a assinatura e a entrega do documento
de formalizacéo indicado na alinea d) do item IV — Sistema de Supervisao;

Cumprir as normas estabelecidas pelos locais de estagio, incluindo apresentacédo
pessoal, postura ética, horarios, realizacdo de plantdes e outras atividades
guando solicitadas;

cumprir a carga horaria exigida para a atividade de estagio;

buscar a orientacdo do supervisor local de estagio da empresa e do professor
orientador da Universidade para a superacdo das dificuldades encontradas;
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participar das reunides com o professor orientador e seminarios previstos para a
atividade na Universidade e nos locais de estagio;

representar a Universidade com postura ética e atitude colaborativa no seu
ambiente de trabalho;

entregar para o professor orientador e para a Parte Concedente do estagio 0s
documentos e o0s instrumentos de avaliagdo conforme descritos neste
Regulamento;

cumprir com as normas estabelecidas neste Regulamento.

X- RESPONSABILIDADES DO COORDENADOR DE CURSO

Compete a Coordenacdo do Curso:

reunir os alunos que tém a intencdo de realizar matricula na(s) Atividade(s)
Académica(s) de Estagio, no semestre anterior a matricula, com o objetivo de
informar os locais conveniados, as diretrizes do processo, a documentagédo
necessaria para a formalizacdo do estagio e orientar os alunos quanto aos locais
de estagio;

realizar a alocagdo dos alunos de acordo com os critérios estabelecidos pelo
Curso;

indicar os professores supervisores, fornecendo o apoio necessario para o
cumprimento de suas tarefas;

zelar para que sejam observadas as formalidades legais para realizacdo do
estagio;

manter em arquivo os documentos de registro de acompanhamento e supervisao
dos alunos pelo prazo de dois anos;

decidir sobre questfes nédo previstas no presente regulamento.

Séo Leopoldo, 18 de outubro de 2018.
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