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	UNIVERSIDADE DO VALE DO RIO DOS SINOS

Unidade de Apoio de Operações e Serviços
Gerência de Ambientes e Conveniências 

	
	



	FORMULÁRIO DE RESERVA
	Data de preenchimento:
     /     /     

	Este formulário deve ser enviado, por e-mail, para formando@unisinos.br para análise de locais disponíveis a fim de viabilizar a atividade ou evento. O prazo de retorno é de 3 (três) dias úteis após a solicitação.

	PARA USO INTERNO

	Nº da Reserva:
     /20
	 Disponível 
 Não disponível
	SALA(S):



	DADOS DA ATIVIDADE

	Nome da atividade


	Tipo de atividade
 Reunião                         Palestra/Debate
 Prova de Togas              Outro: 
	Público previsto


	Objetivo/Justificativa da atividade:



	Participantes externos:  Não (somente alunos)      Sim – Quem: 

	Palestrantes/Ministrantes/Convidados:  Sim (preencher dados abaixo)     Não      
Nome completo: 
 Unisinos      Visitante – Local: 
[Inserir o número de informações suficientes para atender os dados da atividade]


	DADOS DO RESPONSÁVEL PELA ATIVIDADE

	Solicitante (Comissão de Formatura ou Diretório Acadêmico)


	Aluno responsável pela solicitação (nome completo)

	Número de matrícula: 

	Telefone: 
	E-mail: 

	DADOS DA RESERVA

	Horário da Reserva (abertura do espaço)
	Horário da Atividade (início e término)

	  /  /   - das   h  min às   h  min
  /  /   - das   h  min às   h  min

  /  /   - das   h  min às   h  min
  /  /   - das   h  min às   h  min
  /  /   - das   h  min às   h  min
	  /  /   - das   h  min às   h  min
  /  /   - das   h  min às   h  min
  /  /   - das   h  min às   h  min
  /  /   - das   h  min às   h  min
  /  /   - das   h  min às   h  min

	Equipamentos necessários:

	 Sistema de Som      01 mic com fio      01 mic sem fio      Projetor      Computador
 Outros (sob consulta) – Especificar: 

	Listar possíveis materiais que serão utilizados e que NÃO são de patrimônio da UNISINOS.


	Observações:



Universidade do Vale do Rio dos Sinos  -  Gerência de Ambientes e Conveniências  - Unidade de Apoio de Operações e Serviços Av. Unisinos, 950 Caixa Postal 275   CEP 93022-000 São Leopoldo   Rio Grande do Sul   Brasil
Fone: (51) 3590-8765  - formando@unisinos.br
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