' UNIVERSIDADE DO VALE DO RIO DOS SINOS

UN]S]NOS Unidade Académica de Graduacao

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 85/2013
DIRETORIA DA UNIDADE ACADEMICA DE GRADUACAO

Altera o Regulamento de Estagio Obrigatério

do Curso de Direito — curriculo 4.

O Diretor da Unidade Académica de Graduacgédo, no uso de suas atribuicdes previstas no
Estatuto e no sistema normativo interno,

CONSIDERANDO a importancia do estagio obrigatério como complementacao efetiva da
aprendizagem profissional e aperfeicoamento da formag&do humana, cultural e social do aluno;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar as normas e procedimentos relativos a
estégios obrigatérios dos cursos de graduacéo em decorréncia da Lei 11.788/2008, bem como
para complementar as disposi¢des constantes nos projetos politico-pedagodgico dos cursos;

RESOLVE:

Art. 1° Alterar o Regulamento de Estagio Obrigatério do Curriculo 4 do Curso de Direito.

Paragrafo Unico: O Regulamento referido no Art. 1° é parte integrante desta Instrucéo
e consta em anexo.

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir desta data.

S&o Leopoldo, 31 de julho de 2013.

o,

Gustavo Sgvero de Borba
Diretor
Unidade Académica de Graduacgéo
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REGULAMENTO DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS
DO CURSO DE DIREITO — CURRICULO 4

Estabelece normas e procedimentos que regulamemtarganizagédo e o funcionamento do
estagio curricular do Curso de Direito, em confodianile com a Resolucdo n° 09, de 29 de
setembro de 2004 do CNE/MEC, que institui as Dizesr Curriculares Nacionais do Curso
de Graduacdo em Direito e com a Lei n° 11.788/2008 dispde sobre o estagio de
estudantes.

Art. 1° - O estégio obrigatorio do Curso de Dirdi@urriculo 4) esta estruturado sob a forma
de pratica simulada, desenvolvida no Estagio ladistll e Estagio Ill, e de pratica real,
realizada no Estagio IV e Estagio V.

8 Unico - Cada estagio, seja de pratica simuladeealy é ofertado em periodo letivo
regular ou, eventualmente, em periodo intensivanpse sob a supervisdo de
professores, com duragao de 60 horas-aula.

Art. 2° - Os estagios de pratica simulada (Estgdistagio 1l e Estagio 1ll) sdo realizados em
sala de aula ou em laboratorios de informatica matsiculas devem observar os respectivos
pré-requisitos previstos no Guia do Aluno.

§ 1° - o0 Estagio | esta inserido no 6° semestrepldao curricular do curso e
desenvolve a pratica simulada de processo civil;

§ 2° - o Estagio Il esta inserido no 7° semestrepldmo curricular do curso e
desenvolve a pratica simulada de processo penal;

8§ 3° - 0 Estagio Ill esta inserido no 8° semestrepthno curricular do curso e
desenvolve a pratica simulada de processo trabalhis

Art. 3° - Os alunos dos estagios de pratica sinau(&gtagio |, Estagio Il e Estagio Ill) e real
(Estégio IV e Estagio V) sdo orientados e avaligoiies respectivos professores das turmas
nas quais estao matriculados.

Paragrafo unico - No Estagio IV e no Estagio V,mglearealizados no Programa de
Préticas Sociojuridicas, os professores das turdeagstagio sdo auxiliados por
professores coorientadores.

Art. 4° — Os estagios de pratica real (Estagio Bstgio V) sdo desenvolvidos no Programa
de Praticas Sociojuridicas da Universidade ou estituncdo credenciada, e as matriculas
devem observar os respectivos pré-requisitos pgosvisdo Guia do Aluno.

§ 1° - o0 Estagio IV e o Estagio V estdo respecterminseridos no 9° e 10° semestre
do curso. Nesses estagios, os alunos realizandadi®$ praticas que objetivam o
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desenvolvimento de competéncias e habilidades@eaxrarcicio das diversas carreiras
juridicas;

§ 2° - 0 aluno pode optar pela realizacdo dosekiggios de pratica real no Programa
de Préticas Sociojuridicas da UNISINOS ou, um teriglo Programa, e 0 outro em
instituicdo credenciada, conforme rol de possiades ofertadas pela Universidade,
mantendo-se vinculado a turma de Estagio IV oudist na qual esta matriculado.

Art. 5° - Em consonancia com a Lei dos Estagios 1iPel1.788/2008), para a realizacdo do
estagio de pratica real, tanto no Programa dedagatociojuridicas da Universidade quanto
em instituicdo credenciada, serdo exigidos do ahsigeguintes instrumentos obrigatorios,
disponibilizados pelo Unisinos Carreiras: Termo @empromisso de Estagio, Aditivo ao

Termo de Compromisso de Estagio, Declaracdo da Rawhcedente, Relatorio Final de

Atividades e Termo de Realizacdo do Estagio Otiriga

8 1° - Para fins de acompanhamento e supervis@stagio somente inicia apos a
assinatura de um dos documentos citados pelasspaneolvidas (por ultimo é
assinado pelo Unisinos Carreiras).

§ 2° - O lancamento de grau na Atividade Académitgodera ser efetuado pelo
professor orientador se a documentacao obrigeaénma referida estiver devidamente
assinada e entregue ao professor.

§ 3° - O fluxo de entrega da documentacdo obrigaiddicada no Art. 5° consta
descrito anexo a este Regulamento.

§ 4° — Para os estagios de pratica real realizadpsPrograma de Praticas
Sociojuridicas da UNISINOS, uma vez que a parteedante do estagio é a propria
Universidade, o supervisor local do estagio pettepgaoncedente é o proprio professor
orientador responsavel pela respectiva turma dadaiie Académica a qual o aluno
esta vinculado, que é auxiliado por coorientadandgcados pela Coordenacdo do
Curso juntamente com a Coordenacado do Programeatiead® Sociojuridicas.

Art. 6° - Quando os estagios de pratica real sabizaslos no Programa de Praticas
Sociojuridicas, os alunos desenvolvem, entre gudikaseguintes atividades:

| - atendimento as demandas individuais e coletieasarater sociojuridico;

Il - auxilio no processo de construcdo e qualificaglas politicas publicas no
municipio de Sao Leopoldo que impliqguem a inclusdaopolitica;

lll - desenvolvimento de atividades de orientagémauridica junto a comunidade;
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IV - identificacdo e encaminhamento de solucéodjoa apropriada aos problemas
apresentados;

V - identificacdo e encaminhamento de situacOes ppgem ser solucionadas pela
equipe de mediacao e arbitragem;

VI - elaboragédo de pecas processuais e acompant@ich@s processos judiciais em
Primeiro e Segundo graus de jurisdicao.

Art. 7° - A realizacdo de um dos estagios de @matal em outra instituicdo deve obedecer
aos seguintes prescrigoes:

| — o estagio sera realizado exclusivamente conidades credenciadas pela
Universidade, mediante acordo ou convénio que adainodalidade supervisionada
e estabeleca as atividades a serem desenvolvittaalpeo;

Il - o aluno devera estar matriculado na turma d&dio IV ou V, a qual ficara
vinculado para fins de avaliacéo;

lll — o aluno devera cumprir carga horaria estateéeno paragrafo unico do artigo
1°, deste regulamento;

IV - 0 aluno devera providenciar a emissdo, a agsia e a entrega dos instrumentos
para acompanhamento e supervisao do estagio, mado® no Art. 5°;

V - a selecédo prévia dos candidatos ao estagi@wosto sera de responsabilidade da
instituicéo credenciada ou da Coordenagao do GiesDireito, em conjunto com a
Coordenacdo do Programa de Praticas Sociojuridisascordo com os termos do
convénio firmado;

VI - as oportunidades de estagio em instituicbeslemciadas serdo disponibilizadas
exclusivamente pela Coordenacdo do Curso em canjomin a Coordenacdo do
Programa de Praticas Sociojuridicas;

VIl - o estigio poderd ser remunerado ou ndo pedéituicdo credenciada, em
conformidade com o conteudo do convénio firmado;

VIl — se o aluno trabalha no local de estagio,ddesjue credenciado, podera
aproveitar a atividade laboraticia para a pratieauch dos estagios de pratica real,
observadas as condicfes previstas no presente;artig

IX - bimestralmente, o aluno devera apresentar ardemacdo do Programa de
Praticas Sociojuridicas pasta contendo as pecasgmaais e trabalhos produzidos e,
ao final do semestre, o relatorio do trabalho deslgido na instituicdo credenciada e
a avaliacdo do supervisor local;
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X - em periodicidade bimestral, o aluno manterdoatros e entrevistas com o
professor da turma de Estagio IV ou Estagio V,a gsté vinculado.

Art. 8° - Quando o estigio de prética real forizadlb em instituicdo credenciada, o
coordenador do Programa de Praticas Sociojuridei@so supervisor do estagio:

§ 1° - o supervisor do estagio fara visita e costabm a instituicdo credenciada ou
supervisor local para acompanhamento do estagiario;

8§ 2° - apds cada supervisdo, o supervisor do estélgiborard um relatério
descrevendo a producéo e a atuacao do aluno, geeadser datado e assinado pelo
aluno e pelo supervisor. Copia deste relatério satéegue ao professor da turma na
qgual o aluno esta matriculado;

§ 3° - 0 estagio de pratica real desenvolvido esiituicdo credenciada tera a
supervisado de um supervisor local indicado pelgtingdo credenciada, que observara
os critérios de disponibilidade, produtividade, odefiogia, organizagcdo no

desenvolvimento do trabalho, pontualidade e asidia;

8 4° - os instrumentos resultantes das supervggiés arquivados sob os cuidados da
Universidade.

Art. 9° - A avaliacdo dos alunos estagiarios ézadh da seguinte forma:

| — nos Estagios I, Il e lll, a afericdo do desentye realiza-se pelo professor da
turma, de acordo com o sistema de avaliagdo p@snptevisto para as Atividades
Académicas;

Il — nos Estagios IV e V desenvolvidos no PrograteaPraticas Sociojuridicas, a
avaliacdo € realizada pelo professor da turma, ahservara o desempenho nas
atividades de atendimento a clientes, elaboracdo p@#gas processuais,
acompanhamento de processos e demais encaminhamgmtpostos, em

conformidade com o sistema de avaliagdo por nqgtesyisto para Atividades

Académicas;

lll — nos Estagios IV e V desenvolvidos em instifigs credenciadas, a avaliagdo sera
feita pelo professor da turma a qual o aluno esiulado e incidira:

a) sobre a qualidade da producao das pecas prateapuesentadas na pasta entregue
pelo aluno;

b) sobre o relatério apresentado pelo CoordenadorPdograma de Praticas
Sociojuridicas (supervisor do estagio) e, no fidal semestre, sobre o relatorio
entregue pelo supervisor local da instituicdo anedela;
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IV - independentemente de ser estagio de praticaulada ou de pratica real,
desenvolvida na UNISINOS ou em instituicdo credsohej serdo publicados os
resultados parciais das avaliacdes e, no finahda semestre, serdo formalizados os
resultados finais, em conformidade com o sistemawvd¢iacdo por notas, previsto
para as Atividades Académicas;

Paragrafo unico - os relatérios utilizados na agdlo serdo arquivados sob o0s
cuidados da Universidade, no Programa de Pratmeisj8ridicas.

Art. 10° - Os estégios obrigatorios tém a durag@ard semestre letivo, sem possibilidade de
prorrogacao.

Art. 11 - Em caso de interrupcdo ou suspensao dagiesrealizado em instituicdo
credenciada, o aluno podera dar continuidade a atidgades no Programa de Préticas
Sociojuridicas a critério da Coordenacao do Curda €oordenacéao do Programa de Préticas
Sociojuridicas ap0s analise das justificativas sgmadas pelo aluno e/ou instituicdo e do
aproveitamento da carga horaria ja cumprida.

Paragrafo Gnico — Nos casos previstos no capute dagigo, o aluno devera
providenciar a emissdo, o preenchimento, a assmaua entrega de Termo de
Resciséo do Estagio e Relatério Final de Atividadesmo de Realizacdo do Estagio
Obrigatorio para o periodo de estagio realizadimst#uicdo credenciada.

Art. 12 - Compete ao Coordenador do Programa diecB®saSociojuridicas, na qualidade de
supervisor dos estagios credenciados:

| - informar o estudante sobre as instrucdes pastagio credenciado;
Il - divulgar os convénios e possibilidades deizraghio de estagio credenciado;

[l - supervisionar as condicdes de desenvolvimedto estagio na instituicao
credenciada e observar o desempenho do estagiario;

IV- comunicar a instituicdo credenciada o cancelameu a suspensdo do vinculo
escolar do aluno que implica a interrup¢éao do éstag

Art. 13 - O aluno matriculado em estagio devera:
| - cumprir com empenho e interesse as atividadegigtas para o desenvolvimento
do estagio, e, quando realizar estdgio em insdituicredenciada, as constantes no

convénio firmado entre a instituicdo credenciaddmiversidade;

Il - observar e obedecer as normas académicas netimiivas e disciplinares da
Universidade;
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[l - comunicar ao professor supervisor as situac@le duvidas, conflitos ou
problemas na realizagédo do estégio;

IV - observar as normas constantes no Termo de @omgso firmado com a
instituicdo credenciada;

V - nao divulgar quaisquer informacfes, dados oabaihos reservados ou
confidenciais de que tiver conhecimento em decoiaéio estagio desenvolvido;

VI - observar os prazos e as normas estabelecalpsasente regulamentacao.

Art. 14 — Ao professor orientador de estagio e aspvel por turma, nos casos de Estagios
IV e V desenvolvidos no PRASJUR, compete:

| - dar uma visédo geral da atividade de estagipritaeira reunido com os alunos
matriculados, orientando-os quanto a elaboracdpralaosta de estagio obrigatério
no site do Unisinos Carreiras e a documentacdo necegsandaa formalizacdo do
estagio;

Il — dirigir e orientar as atividades dos alunostagiarios, prestando-lhes
assessoramento no atendimento aos usuarios dogosemo PRASJUR, na
elaboracao das pecas processuais;

lll — estimular as competéncias critico-reflexivds aluno em relagéo as atividades
desenvolvidas;

IV — avaliar o desempenho do estagiario, conforrdesposto no inciso Il, do art. 99,
V — assinar e entregar os Termos de Compromissaldoss até a segunda semana
de aula do semestre e, 0s Relatorios Finais dedaties/Termos de Realizacdo do

Estagio Obrigatério, até a ultima semana de aulsedtestre;

VI — encaminhar a secretaria do PRASJUR, ao térma@tividade Académica, os
documentos de registro de acompanhamento e suii@nds alunos.

VIl — zelar pelo cumprimento do presente regulamelet estagio.

Art. 15 — Ao professor coorientador de estagio, casos de estagios IV e V, desenvolvidos
no PRASJUR, compete:

| - auxiliar o professor orientador de estagio oesawvel pela turma na orientacdo das
atividades dos alunos estagiarios, prestando-lsessaoramento no atendimento aos
usuarios dos servicos do PRASJUR e na elaboragipegas processuais;
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Il - dirigir e orientar os alunos nas atividadereftses;

lll - participar como outorgado nos instrumentos mlecuracdo, concretizando a
docéncia da pratica advocaticia;

IV - assinar pecas processuais em razéo da furog@nte exercida no PRASJUR,;

V - orientar os estagiarios na interacdo com osrdos 6rgaos e instancias do Poder
Judiciério;

VI - atuar em audiéncias e sessfes de julgamento ap Poder Judiciario, com a
participacdo dos estagiarios, quando possivel;

VII - zelar pelo cumprimento do presente regularoeigt estagio.
Art. 16 — Nos estagios realizados em instituic&alenciada, compete ao supervisor local:

| - situar o estagiario em relacdo a estruturardarozacao, informando-lhe sobre as
normas internas e dando-lhe uma ideia de seu fozaciento;

Il - orientar o estagiario na elaboracdo da supgsta de estagio obrigatério site
do Unisinos Carreiras;

lll - certificar-se de que as atividades exercidak estagiario estejam adequadas e
vinculadas as acordadas no inicio do processo;

IV - realizar a supervisao profissional do alunaxiBando-o nas dificuldades surgidas
no decorrer da atividade;

V - comunicar a Universidade sobre qualquer anadadé que venha a ocorrer
durante o estagio em relacdo a atuacéo do estagiés interrupcao do estagio;

VI - zelar pela interagédo do estagiario na orgai@imabem como com a Universidade,
com vistas a consecuc¢ao dos objetivos comuns\ddate de estagio;

VIl - zelar pelo cumprimento das finalidades dagst;
VIII - colaborar na avaliacao final do estagiario;

IX - acolher o professor Coordenador do PRASJUR wig#as, previamente
agendadas, ao local de estagio.

Séao Leopoldo, 31/07/2013.
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ANEXO - FLUXO DE ENTREGA DOS DOCUMENTOS OBRIGAATORIO S DE
ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO DE ESTAGIO, EM DECORREN CIA DA LEI
DOS ESTAGIOS (LEI N° 11.788/2008):

Antes de iniciar o estagio — Formalizacéao do estagObrigatorio:

1. O aluno acessa site http://www.unisinos.br/carreiras e cadastra a@agposta de
estagio obrigatorio para a analise e aprovacaorafegsor orientador da atividade
académica e do Unisinos Carreiras.

2. A proposta de estigio é analisada via portal, petdessor orientador e pelo
Unisinos Carreiras.

3. ApoOs a aprovagdo, o aluno recebe um e-mail infodmajue o documento* ja esta
disponivel, no portal, para impressdo e com 0 pagsss0 para a coleta das
assinaturas.

4. ApoOs a coleta de assinaturas, o aluno devera teezé&€s vias do documento* ao
Atendimento Unisinos Carreiras para que seja agsipala Instituicdo de Ensino.

* Documento: podera ser emitido o Termo de Compsemie Estagio, o Termo Aditivo ou a
Declaracédo da Parte Concedente, conforme a situpgio aluno se encontra.

ApoOs a concluséao do estagio — Relatorio de Atividad e Termo de Realizacdo do
Estagio:

1. O aluno acessa o site http://www.unisinos.br/ceasgiclica no seu contrato de
estagio e ira visualizar no final da pagina o acammamento.

2. O aluno devera imprimir em trés vias o relatorioafie termo de realizagdo do
estagio obrigatorio.

3. O supervisor de estagio da parte concedente preemcssina o relatério final e
termo de realizacao do estagio obrigatorio, emwides

4. O aluno preenche e assina o relatério final e tedwaorealizacdo do estégio
obrigatorio, em trés vias.

5. O aluno entrega ao professor orientador da atieidechdémica o relatério final e
termo de realizacdo do estagio obrigatorio, emwides

6. O professor orientador avalia e assina o relatfin@ e termo de realizagdo do
estagio obrigatério, em trés vias. Uma via fica conprofessor orientador da
atividade académica, uma via com o aluno e a aa#rab aluno entrega para o
supervisor da parte concedente.

7. O professor orientador entrega a secretaria daecésp curso, até duas semanas
apos o término do semestre letivo e encerramentatidadlade académica os
relatérios finais e termos de realizacao do estdbjimatorio dos alunos.
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No caso de interrupcdo de estagio antes da integmcdo da carga horaria
prevista para a atividade — Resciséo do Estagio:

1. O aluno acessa o site http://www.unisinos.br/ceasgiclica no seu contrato de
estagio, e ira visualizar, no final da pagina, eagprescindir.

2. O aluno devera solicitar a rescisdo do estagiogatiiio, informando a data e o
motivo do desligamento.

8. O Unisinos Carreiras recebera a solicitagdo des@swia portal e enviara um e-
mail ao aluno comunicando que a rescisdo esta miggopara impressédo e
assinatura, em trés vias.

9. A parte concedente e o aluno preenchem e assimasciado do estagio obrigatorio,
em trés vias.

10.0 aluno devera trazer a rescisdo no Atendimentsikys Carreiras para assinatura.

11.0 aluno entrega ao professor orientador da atieidachdémica a rescisdo do
estagio obrigatorio.

12.Uma via fica com o professor orientador da ativeladadémica, uma via com o
aluno e a outra via o aluno entrega para o superds parte concedente.
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